MINICURSO o
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Intermediario Aplicado




Modulo |l If(,}m(

Operadores de Calculos em Férmulas;
Enderecos Absolutos e Relativos;
Funcoes do Excel;

SOMA, MAXIMO, MINIMO, SOMASE, CONT.SE,
PROCV, MAIOR, MENOR, E, OU e SE.
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Férmulas ENG MEC
e,

Operadores de Calculos em 3%

Operador aritmeético Significado

+ Adicao

— Subtragao

Multiplicacao

! Divisao

Yo Percentagem

Exponenciacao

Operador de comparacao Significado
= Igual a
= Maior do que
< Menor do que
== Maior ou igual a
<= Menor ou igual a
<= Diferente




Operadores de Calculos em 3%

FOrmulas ENG MEC
N

Operador de referéncia Significado

Operador de intervalo, que produz uma referéncia a
todas as células entre duas referéncias, incluindo as
duas referéncias

; Operador de unido, que combina diversas referéncias em
uma referéncia




Operadores de Calculos em 3%

=

Férmulas leuzC
e,

« Toda féormula sempre comeca com sinal de igual para que o Excel entenda
gue € um calculo e nao um texto qualguer que esta digitando.

« N&o se coloca o valor na soma como, por exemplo, =300+500 porque estes
valores podem sofrer alteracdbes e o resultado néo seria atualizado,
portanto vocé teria que corrigir a formula depois.

« Use sempre os enderecos de célula (A1, B2, C3, etc.). Assim, alterando-se
os valores da célula o resultado sera atualizado automaticamente.
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Enderecos Absolutos e Relativos 1’1‘-’-;

ENG MEC

Os enderecos relativos como o0 nome ja diz sédo referenciados pela posicao
da célula dentro da planilha. Quando copiados para outras células estes

enderecos mudam para manter relacdo com sua posicao original.

D1 ~| =| =A1+81+C1 —_—
Digite esta formula
1 = 1EI| H 5' - 2 L 1T| na célula D1
2 20 6 3
3 12 2 5
4 (=] 4 7
g

Use o autopreenchimento
aqui e copie para as demais
células

R e,

.Hm u|—n
-
kJ

19
19
Veja que para esta célula todas

as referencias mudaram
aumentando o nimero da linha
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Enderecos Absolutos e Relativos I}I‘

ENG MEC

O Endereco Absoluto ndo muda quando a férmula é copiada para outra
célula. Chamamos este procedimento de travar ceélulas. Para isso coloca-se

um cifrao ($) antes da letra e um antes do numero da célula. Por exempilo:
$ASL.

s ==

A B

Diélar R$ 294

1
2
3 .
= Para esle calculo veja que o
g produto  preco em R$  preco em d'ﬂar/”’/ endereco do délar nio ird
6
7

mause R b00 17 b4 mudar pois est travado
disquete R% 200 DEEL
cd R 400




Enderecos Absolutos e Relativos FEZ2

ENG MEC

Usando o auto preenchimento e copiando esta formula para
outras células veja como fica o calculo da linha de baixo:

5 dunCeen

A B

1
2o RS2 e
3 Continua como $B%52.
4 produto  prego em R preco em délar Mudou apenas a
5 |mouse  R$ 6,00 17 B4 célula do prego em
B |disquete  R$ 200 h .88 Real
7 cd R% 400 11,76

g




Funcoes do Excel PI‘«S

ENG MEC
I

SOMA: Realiza a soma de todas as células em um intervalo de dados. Vocé
poderd somar intervalos de celulas sequenciais (utilizando os dois pontos : )
ou intervalos de células alternadas (utilizando o ponto e virgula ;)

Sintaxe 1. =SOMA (Célula Inicial :Célula Final)
Sintaxe 2: =SOMA (Celulal; Celula2 ; Celula3)
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Fungoes do Excel - SOMA l’f‘-’%

ENG ME

Exemplo 1: Neste caso, observamos que o total recebido nos meses de
janeiro a margo, pela pessoa de nome “A”, é dado pela soma de B3 até D3.
Que foi escrito de forma correta na fungdo com o uso dos “: ” (dois pontos).

E3 -~ (™ i~ | =soma(B3:D3)
s ' =3 ' C ' D _ E

u PAaGAMEMNTOS
2 e
3 A RS S.000, 00 RS S5.400,00 RS 4.500,.00 || RS 14.900,00

i
a B RS 3.450,.00 RS 3,000,080 RS 4,000,080 RS 10.450,00
5 Z RS 1.450,0:0 RS 2,000,000 RS 1.500,00 RS 4.950,0:0
& Total RS 9. 900, 0 RS L0400, 00 RS L0000, OO RS 30,300, 00
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Fungoes do Excel - SOMA l’f‘-’%

ENG ME

Exemplo 2: Analisando o caso abaixo, para o vendedor Jo&o, notamos que
na funcdo SOMA escrita foi usado o (ponto e virgula), ou seja, houve a
necessidade de saltar a célula C3, pois més de fevereiro nao foi levado em

conta.
E3 - (> i~ | =soma(B3;:D3)
I ' B ' c ' D _ E
1 PAGAMENTOS \
1O/ RS S.000, 000 RS S SO0 OO RS < SO0y OO RS  9.50:0,0:0

OO LS RS 2.450,00 RS 3OO0 OO RS 400000 RS 10.450,00

LIS RS 1.450,00 RS 2 OO OO RS A.S00, OO RS 4.950,00

@ u ek W N

Total RS 9.900,00 RS 10.400,00 RS 10,000, 00 RS 24 900,00




Funcdes do Excel - SOMA 3%

ENG MEC
I

Exemplo 3. Agora vejamos como proceder quando queremos somar todo o
conjunto de valores de uma Unica vez. Para fazer isso, basta que vocé digite o
endereco inicial (em destaque) e também o endereco final (em destaque)
Desta forma, vocé estara somando todos os valores numa unica féormula, € o
gue chamamos de Somar Matrizes.

A B C D =
10 (25 15 |10
15 120 25 |15
TOTAL =SOMA(A1:D3)

oo |~ |on| b e pa| =

Total:
224.



Func¢des do Excel - MAXIMO Pf 7

ENG ME(

Retorna o MAIOR VALOR de um conjunto de valores.
Sintaxe: =MAXIMO (Célula Inicial: Célula Final)

C9 * (3 I~ | =MAXIMO(B3:B8)

A B _ C
1 LOJA DE CARROS
© T _camro_ | valor | auanmoape |
3 |KA RS 23.000,00 4
4 |CELTA RS 25.000,00 2
5 |PALIO RS 27.500,00 2
6 FUSION RS 85.000,00 5
7 CIVIC RS 80.000,00 7
8 ASTRA RS 46.000,00 2

Valor do carro

9 mais caro = RS 85.000,00 |




Funcdes do Excel - MINIMO I’l’u:

ENG MEC
I

Retorna o MENOR VALOR de um conjunto de valores.
Sintaxe: =MINIMO (Célula Inicial: Célula Final)

c9 - f | =MiNIMO(B3:B8)
A B C
1 LOJA DE CARROS
2
3 KA RS 23.000,00 4
4 CELTA RS 25.000,00 5
5 PALIO RS 23.500,00 6
6 FUSION RS 85.000,00 7
7 CIVIC RS 65.000,00 3
8 ASTRA RS 46.000,00 2
Valor do carro

9 mais barato = nﬁmm“




Funcdes do Excel - MEDIA

FP%e

ENG MEC

Retorna a MEDIA ARITMETICA de um conjunto de valores numéricos.

Sintaxe: =MEDIA (Célula Inicial: Célula Final).

D3

=MEDIA(B3:C3)

= T - T

A 8 C ‘ D
NOME NOTA1 | NOTA2 | MEDIA

A 9 10 | 95 |

- 6 7 6,5

C 4 6 5

D 8 7 7,5




Funcdes do Excel - SOMASE I’I‘ 7

ENG MEC
I

Realiza a soma de células se determinada condicao for satisfeita.
Sintaxe: =SOMASE (Intervalo; Condicéo; Intervalo da Soma).
Exemplo 1 — Deseja-se saber quanto foi gasto em contas de agua

A E C D
1 CONTAS ! REAIS
2 Agua 100
3 Luz 150
4 Agua o0
5 Telefone 89
o Internet 120
7| Luz 1 230 !
3 Total Gasto em Agua =SOMASE(A2:A7;"Agua";B2: B7)|
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Funcoes do Excel - SOMASE lﬂ‘-’-s

ENG MEC
I

Exemplo 2 — Deseja-se saber qual a soma dos valores superiores a 5. E
depois é pedido a soma de todos os valores maiores e iguais a 5.

M Je || =SOMASE(AZ:D5;">"8&5;A2:D5)

it E C D E
1 Conceitos Obtidos fungio SOMASE
2 2 2 1 3 Soma de nimeros maiores que 5
3 3 5 9 ] 51 i
4 7 ) 0 2 Soma de nimeros maiores e iguaisa 5
3 ) 4 ) 7 56
ES v fe | =SOMASE(A2:D5;">="85;A2:D5)

A B C D E
1 Conceitos Obtidos fungdo SOMASE
2 2 2 1 3 Soma de ndmeros maiores que 5
3 3 3 9 ] 31
4 7 6 0 2 Soma de nimeros maiores e iguais a 5
5 ) 4 8 7 56 1
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Funcoes do Excel - CONT.SE PI‘-’-

ENG MEC

Realiza a contagem das células n&o vazias em um intervalo, atraves de um
criterio ou condicao de busca.
Sintaxe: =CONT.SE (Intervalo; Condicéao).

E5 - Jx | =CONT.SE(A2:ET;">=6")

A B C D E F G H

1

2 1 3 5 ] 8 CONTAR NUMEROS IGUAISA B

3 7 b 5 b 7 b

- 8 9 0 0 0 CONTAR NUMEROS MAIORES OU IGUAIS A 6

3 2 1 2 8 - 14

b 3 - 3 b ] CONTAR NUMEROS MAIORES OU IGUAIS A CELULA K1
) 5 ] 0 9 8 14




Funcoes do Excel - PROCV 1’1‘,:

ENG MEC

“Procurar na vertical”, realiza a procura de um valor na primeira coluna a
esquerda de uma tabela, e retorna um valor na mesma linha de uma coluna

especificada.

Sintaxe: =PROCYV (Valor Procurado; Tabela Interna sem Titulos; N° da
Coluna gue contem a informacao que deseja o retorno; VERDADEIRO ou
FALSO)
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Funcoes do Excel - PROCV P}?s

ENG MEC

Exemplo: Deseja-se retomar o nome e idade de uma pessoa da tabela
através de um buscador.

B2 - F =PROCV(A2;E1:G11;2;FALSO)

A E C D E F G
1 Namero Nome Idade Namero Nome | Idade
2 1 Maria 21 1 Maria 21
3 2 Jodo 10
4 3 José 55
3 4 Ana 32
o 3 Beatriz 19
7 6 Paulo 24
8 7 Murilo 41
g 8 Pedro 13
10 9 Luiza 25
1 10 Claudio 62
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Funcoes do Excel - PROCV P}?s

ENG MEC

Exemplo: Deseja-se retomar o nome e idade de uma pessoa da tabela
através de um buscador.

c2 v fe || =PROCV(AZ;ELG11;3;0)

A B C D E F G
1 Nimero Nome Idade Nimero Nome | Idade
2 1 Maria 21 | 1 Maria 21
3 2 Jodo 10
4 3 José 55
3 4 Ana 32
b 5 Beatriz 15
7 ] Paulo 24
8 7 Murilo 41
g 3 Pedro 13
10 9 Luiza 25
11 10 Claudio 62




Funcdes do Excel - MAIOR Iﬂ‘ 7

ENG MEC
I

E uma funcdo semelhante a funcido Maximo, porém nos permite também
achar o K-ézimo maior (2° maior, k maior...).
Sintaxe: =MAIOR (C¢élula Inicial: Célula Final; K-ézimo que deseja saber)

cs - (2 f | =MAIOR(B3:B7;2)

A ] C D £ F ,
. _omosoeeessons | peneuwtas |
2 NOME IDADE Idade da pessoa mais velha ?
3 A 60 85
4 B 85 Idade da Segunda pessoa mais velha ?
5 C 23 || 60 |
6 D 34 Idade da terceira pessoa mais velha ?
7 E 40 40




Funcoes do Excel - MENOR Iﬂ‘

ENG MEC
I

E uma funcdo semelhante a funcio Minimo, porém nos permite também
achar o K-ézimo menor (2° menor, k menor...).
Sintaxe: =MENOR (C¢élula Inicial: Célula Final; K-ézimo que deseja saber)

C3 * 3 fx | =MENOR($BS3:5857:1)
A B | C D E -
NOME | IDADE |[Qual aidade da pessoa mais nova ?
A 56 | 19 |,

85  |Qualaidade da Segunda pessoa mais nova ?
19 35
35 Qual a idade da terceira pessoa mais nova ?
45 45

~  oh W W |

m | |2




Funcdes do Excel - E K37

ENG MEC

Retorna VERDADEIRO se todos os argumentos forem verdadeiros e
FALSO se pelo menos um dos argumentos declarados for falso.
Sintaxe: =E (Teste Logicol; Testes Logico2...)

Exemplo 1: Podemos fazer testes logicos usando esta funcao. Podemos
por exemplo verificar quais foram os funcionarios que receberam todos os
pagamentos mensais com valores inferiores a R$2000,00. Veja abaixo
como seria resolvido.

| F3 * Q2 fx | =E(B3<2000;C3<2000;D3<2000)

1

2 JANEIRO | FEVEREIRO | MARCO

3 A | RS$1.800,00 | RS 1.950,00 | RS 1.000,00 | RS 4.750,00 [ VERDADEIRO |
4 B | RS$3.450,00 | RS 3.000,00 | RS 4.000,00 | RS 10.450,00 FALSO

5 € | R$1.450,00 | R$ 2.000,00 | R$ 1.500,00 | RS 4.950,00 FALSO




Funcoes do Excel - OU
N

PR

ENG MEC

Retorna VERDADEIRO se qualquer argumento for verdadeiro e FALSO se
todos os argumentos declarados forem falsos.
Sintaxe: =OU (Teste Logicol; Testes Logico2...)

Exemplo 1: Podemos, por exemplo, verificar quais foram os funcionarios
que receberam PELO MENOS UM pagamento mensal com valor inferior a

R$2000,00. Veja o exemplo abaixo:

F3 -3 J« | =0U(B3<2000;C3<2000;D3<2000)
A B C D £ F
1
2 NOME | JANEIRO | FEVEREIRO | MARGO TOTAL SINAL |
3 A | RS3.450,00 | R$ 2.500,00 | RS 3.000,00 | RS 8.950,00 | FALSO |
4 B | RS3.450,00 | RS 3.000,00 | R$ 4.000,00 | R$ 10.450,00 FALSO
5 C RS 2.300,00 | RS 1.800,00 | RS 4.800,00 | RS 8.900,00 VERDADEIRO




Funcoes do Excel - SE 1’1‘ Z¢

ENG MEC

E uma funcéo logica, pois realiza um teste l6gico antes de retornar algum
valor para a célula. Essa funcéo retorna um valor se a condicao testada for
VERDADEIRA e outro de for FALSO.

Sintaxe: =SE (Condicéao; Valor se VERDADEIRO; Valor se FALSO)

Exemplo 1: Vamos supor que tenhamos uma pauta de um professor. Essa
pauta possui as notas dos alunos e suas respectivas médias. Queremos
assim, gerar os resultados de cada aluno com o seguinte critério abaixo:
APROVADO — Se a média do aluno for superior a 8,0

REPROVADO — Se a média do aluno for inferior a 8,0



Funcoes do Excel - SE K37

ENG MEC
E3 M 'f.f f =sE[Dar-:a:"APRDUADU“:"REPHDUADG“I

R | —

2 NOME|NOTA1|NOTA 2| MEDIA|  SITUACAO 7,99 | reprovado

3 A 3 3 s |aPrROVADO 8 10 | APROVADO

4 B 10 9 9,5 |APROVADO

5 C 10 7 8,0 |APROVADO

6 D 6 8 7 |reprovado

Importante Ressaltar:

Vocé percebeu com o exemplo acima que temos somente dois caso que podem ocorrer
como situacéo final do aluno, ou seja, o aluno pode ser APROVADO ou REPROVADO.
Mas como ficaria se ndo fossem somente duas situacdes, e sim trés, quatro ou mais
casos? A resposta € simples... Teriamos que realizar uma composicao de funcdes. Isto

e, fazer com que a funcéo chame outras fun¢des ou a prépria funcao.



Funcoes do Excel - SE Pf

ENG MEC
B

Exemplo 2: Suponha agora que essa mesma pauta de aluno, tenha que
julgar os alunos sob o seguinte critério:

APROVADO — Se a média do aluno for igual ou superior a 8,0.
RECUPERACAO — Se a média do aluno for igual ou superior a 5,0 e
inferior a 8,0.

REPROVADO — Se a média do aluno for inferior a 5,0.

E3 -3 S —SE{DE{ SHS2:8152: SE{DE{ SHS3:8153; 5154]]

NOME |NOTA 1| NOTA 2| MEDIA 4,99 reprovado
A 8 8 8 | 5 7,99 recuperacio

7.5 |recuperacdo 8 10 aprovado

6 |recuperagdo
4,5 |reprovado

L= R RS - TR LS I

B 7
= 5
D S5

£ | =l |00




Funcoes do Excel

SE

FE%

ENG MEC

lll' IS

Exemplo 3: Para exercer o cargo de militar em concursos publicos devem-se
preencher os requisitos de ter nacionalidade Brasileira e idade superior a 18 anos

para algum de seus quadros.

Suponha aqui que foi aberto um concurso onde para exercer um cargo, se

aprovado, o candidato devera ser brasileiro ou ser maior de 18 anos.

Note, que agora o que interessa é qualquer um dos requisitos acima citados.
Assim sendo, quais dos candidatos abaixo estariam APTOS a exercer a vaga?

D3 - (2

f | =SE{OU(B3=5HS1;C3>=5HS52);SHS3;5H34)

=

H

Brasileira

1

2 NOME| NACIOMNALIDADE 12

3 A Brasileira 23 | APTO cond. 1 APTO

) B Italiana 15 INAPTO cond. 2 INAPTO
5 C Alem3 19 APTO

»] D FPortuguesa 15 INAPTO

F E Brasileira 15 APTO



Duvidas PR

ENG MEC




